REGULAMENTO INTERNO DA CRECHE
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Capitulo |

Da natureza e objetivos da Associa¢ao
Artigo 1° — A Associacdo tem como finalidade garantir as condigdes que permitam aos seus associados
deixar os seus filhos a cargo da Associa¢do durante o seu horario de trabalho.
Artigo 2° - Sao unidades da Associagdo as respostas sociais Creche e Pré-escolar, reunidas sob a
designacdo Unica de GRAOS DE GENTE - Associacdo para o Desenvolvimento Infantil e sob a
responsabilidade de uma Coordenagdo Pedagégica, exercida por uma Educadora de Infancia
Artigo 3° - Os objetivos genéricos da Associagdo s&o:

e Manter as infraestruturas adequadas a recegdo, cuidado e educagdo dos filhos dos seus
associados;

e Proporcionar as criangas oportunidades que facilitem o seu desenvolvimento fisico, afetivo,
intelectual e social, através de apoios adequados, individuais ou em grupo, adaptados a
expressao das suas necessidades;

o Garantir as condi¢bes de higiene, salde e seguranga as criangas e funcionarios que partilham
0S espagos;

e Manter um contacto efetivo com os encarregados de educacdo que possibilite um
acompanhamento adequado de cada crianga;

e  Colaborar com a familia no processo educativo numa partilha efetiva e permanente;

e Colaborar no despiste, encaminhamento e compensacdo de inadaptagdes fisicas, sociais ou
culturais;

o Colaborar e procurar colaboragdo de instituicdes e entidades publicas e privadas que permitam
levar a bom termo a execugéo dos objetivos acima referidos.

Capitulo I

Do cumprimento das disposigoes regulamentares
Artigo 4° - O Associado, ao inscrever os seus filhos na GRAOS DE GENTE, aceita explicitamente os
principios, orientacdes e normas presentes no Regulamento Interno e compromete-se a colaborar com a
Escola na sua implementagéo.
Artigo 5° - A n&o observagéo do Regulamento Interno podera levar, a qualquer momento, a suspensao
da inscrigéo.
Artigo 6° — Cabe a Diregao da Associacdo, ouvida a Educadora responsavel de sala e a Coordenagéo
Pedagogica da Escola, a decisdo de suspens&o da inscrigdo de uma crianca.
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Capitulo lli
Da candidatura e do processo de admissao

Artigo 7° — A Associagao recebe criangas com idades compreendidas entre os 4 meses e 0s 36 meses.
Artigo 8° - A aceitagéo das candidaturas depende da condigdo de associado, com a quotizagdo em dia,
do Encarregado de Educagéo.
Artigo 9° — As candidaturas estdo abertas em permanéncia ao longo de todo o ano para todos os
escalbes etarios.
Artigo 10° — As candidaturas formalizam-se mediante o preenchimento e entrega no secretariado da
Escola da ficha de pré-inscri¢do disponivel no site da Escola (www.graosdegente.pt).
Artigo 11° — As listas de ordenamento de candidaturas serdo divulgadas anualmente, até 30 de junho, e
vigorardo, como lista de espera, até a elaboragdo de nova lista no ano seguinte.
Artigo 12° — As listas de admissé@o serdo ordenadas por sala, de acordo com a ordem de entrada e
observando os seguintes critérios:
Serdo admitidos preferencialmente
Os irmé&os das criangas que ja frequentam as unidades;
Os filhos de funcionarios da Associagao;
Os filhos de funcionarios de entidades sediadas no campus da Quinta do Marqués em Oeiras;
Os netos de funcionarios da Associagao;
Os netos de funcionarios de entidades sediadas no campus;
Os irméos e os filhos de antigos alunos;
. Outras situagdes.
Artigo 13° — Consideram-se sediadas, para efeitos do Artigo 12° deste Regulamento, no Campus da
Quinta do Marqués, as entidades com espagos e equipamentos la instalados.
Artigo 14° — As listas de ordenamento das candidaturas seréo divulgadas, até 30 de junho de cada ano.
Artigo 15° — Serdo aceites reclamacgdes durante o0 prazo de uma semana a contar do dia de divulgacdo
das listas de ordenamento, néo havendo possibilidade de prorrogacao desse prazo.
Artigo 16° — Cabe a Diregdo aceitar e tomar decisdes relativamente as reclamagdes recebidas no prazo
referido no Artigo 15°.
Artigo 17° — A efetivagéo da inscrigdo deve ser feita até ao ultimo dia 31 de margo. No caso de abertura
de vagas por desisténcia, serdo efetuadas admissdes ao longo do ano, as quais decorrerdo de acordo
com a lista de admissdes estabelecida anualmente para cada uma das salas.

Capitulo IV

Da inscri¢ao
Artigo 18° - A inscricdo é precedida de um processo de admissédo o qual constard de uma entrevista
com a Educadora responsavel ou Coordenagao Pedagogica da Escola.
Artigo 19° - A inscrigdo e o direito a frequéncia obtém-se através da aceitagdo das condigdes do
presente Regulamento e dos Estatutos da Associacao, incluindo o plano de pagamentos mensais. Estes
documentos, bem como uma copia da apdlice do seguro escolar serdo facultados aos Encarregados de
Educacéo (em papel) devendo ser assinada uma declaragédo em como foi tomado conhecimento do teor
dos mesmos, ficando com uma cépia. A assinatura da declaragao implica a aceita¢do inequivoca das
condi¢cdes do Regulamento e dos Estatutos da Associagéo.
Artigo 20° - A renovacdo da inscrigdo das criancas que frequentam a GRAOS DE GENTE é feita durante
0 més de fevereiro e 0 seu pagamento deve ser feito até ao dia 8 desse més. A renovacgéo da inscri¢do
tem o valor de 100 euros, néo é devolvido em caso de posterior desisténcia
Artigo 21° — A ndo renovagdo da inscrigdo e respetivo pagamento nos prazos indicados implica um
tratamento idéntico a uma nova candidatura, ou seja, sera necessario novamente o pagamento da
matricula inicial (390 euros), quota (50 euros) e mensalidade de setembro.
Artigo 22° — No ato da primeira inscricdo na Graos de Gente é devido o pagamento da matricula (390
euros), o valor do més de setembro (390 euros) e o valor da quota anual (50 euros), valores esses que
nao seréo devolvidos em caso de desisténcia.
Artigo 23° - Todos os alunos da creche, independentemente de fazerem parte do programa da creche
feliz, deverao pagar até ao dia 8 de setembro, o valor de 50 euros (50€) e até ao dia 08 de janeiro, do
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ano seguinte, a mesma quantia, perfazendo o valor total de cem euros (100€), para banco geral de
material didatico.
Artigo 24° — No ato de inscrigdo é necessaria a apresentagao da seguinte documentagao:
¢ Ficha de identificacdo do aluno, devidamente preenchida e disponivel no site da escola:
www.graosdegente.pt; ou fornecida pela secretaria em papel ou correio eletronico.
o 2 fotografias da crianga;
e Fotocdpias do Cartdo do Cidaddo, do Boletim Individual de Saude e do cartdo de utente do
Ministério da Saude, conforme autorizagéo de prote¢do de dados
o Declaragdo do encarregado de educagdo em como tomou conhecimento do Regulamento Interno da
Escola, dos Estatutos da Associagao e da apélice do seguro escolar.
Capitulo V
Do seguro escolar
Artigo 25° — O seguro escolar é obrigatério e garante a cobertura em caso de acidente, durante o periodo
escolar, incluindo visitas de estudo. Uma copia da apdlice é facultada aos encarregados de educagio no
ato de admissé&o dos seus filhos.
Artigo 26° — Em caso de acidente com uma crianga durante as atividades escolares, se a indemnizagéo
for superior a definida no seguro contratado (a apdlice encontra-se afixada na entrada da resposta social)
e provada a culpa efou negligéncia da Associagéo e/ou dos seus funcionarios, a Associag¢do respondera
pela diferenca.
Artigo 27° — As coberturas atualmente contratadas s&o as seguintes:
1 — Despesas de tratamento: 2 000 €
2 - Invalidez permanente: 10 000 €
3 — Morte: 1 000 €
4 — Responsabilidade civil dos alunos: 5 000 €.
Capitulo VI
Do horério de funcionamento e normas de entrada e saida da creche
Artigo 28° — O horario de funcionamento da Escola é das 8h as 18.30h, excetuando-se:
1 — Sabados, domingos e feriados nacionais.
2 — Quinta-feira Santa, funciona entre as 8.00 as 12.30h.
3 — Feriado do Concelho de Oeiras (7 de junho).
4 — Encerra nos dias 24, 26 e 31 de dezembro.
5 — Qualquer momento, excecional, em que o CAMPUS encerre; p.e., no Carnaval.
Artigo 29° — A entrada das criangas ndo pode exceder as 10h na Creche. A saida das criangas nédo pode
exceder as 18.30h. Os encarregados de educagdo deverdo observar as normas de pontualidade nas
entradas e saidas das criangas. O ndo respeito pelo horario de fecho da Escola — 18.30h
— sera penalizado e cobrado mensalmente.
Depois de 10 minutos de tolerancia mediante aviso atempado pelos Pais, serdo aplicadas as seguintes
taxas:

e apartir das 18.40h, a taxa de 20,00 € por cada 30 minutos sera aplicada.

e naocorréncia de 3 atrasos consecutivos entre as 18.30h-18.40h, aplica-se uma taxa de 20,00 €,

mediante decis&o da Direcao.

e caso ndo haja aviso atempado pelos Pais, a taxa de 20,00 € sera cobrada a partir das 18.30h.
Artigo 30° — Quando os Encarregados de Educacdo se desloquem & Escola GRAOS DE GENTE para
deixar ou recolher os alunos fora deste periodo, deverdo sempre contactar antecipadamente com a
educadora da sala ou a auxiliar para Ihe dar conhecimento do facto.

Artigo 31° — A Associagéo tem o direito de negar a rece¢éo das criangas que cheguem depois do horario
estabelecido no Artigo 29° se previamente n&o for apresentado um motivo justificativo.

Artigo 32° — Os Encarregados de Educacgéo que pretendam, definitiva ou esporadicamente, que os seus
filhos entrem fora do horério normal, deverdo avisar, com antecedéncia, a educadora da sala do seu filho.
Artigo 33° - Qualquer alteragdo ao horério estabelecido sera comunicada com a devida antecedéncia
aos Encarregados de Educacéo.
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Artigo 34° — Terdo que ser comunicadas por escrito (acompanhadas pelo do Cartdo do Cidaddo da
pessoa que acompanharad a crianga), pelo Encarregado de Educagdo, as autorizagdes concedidas a
terceiros para retirar a crianca da GRAOS DE GENTE. Caso contrario ndo sera dada a permisséo de
saida da crianga.
Artigo 35° — O encerramento das unidades podera ser decidido a qualquer momento mediante um motivo
de forca maior, sendo os pais contactados por via telefonica.
Artigo 36° — As unidades encerrardo durante as “Férias Grandes”, em datas a determinar anualmente
pela Direcdo, para obras de manutenc&o, limpeza e desinfecéo.
Capitulo VII
Dos cuidados de satide e acidentes escolares
Artigo 37° — As criangas ndo poderdo frequentar a Escola quando apresentem sintomas de febre ou
doencas, nomeadamente estreptococos, sarampo, varicela, escarlatina, rubéola, tosse convulsa ou
outras.
Artigo 38° — Sempre que uma crianga esteja doente deverd o Encarregado de Educagdo comunicar a
Educadora a natureza da doenga contraida.
Artigo 39° — Ap6s uma auséncia de 3 dias motivada por doenga, a crianga s6 podera voltar a frequentar
a Escola, apés apresentacdo de documento médico comprovativo da sua alta clinica.
Artigo 40° - Assiste a Associacdo o direito de exigir documento médico sempre que uma crianga saia
doente, no caso das doencas citas no Artigo 37°, mesmo que néo chegue a faltar & Escola.
Artigo 41° — Sempre que uma crianga seja acometida de diarreia, de vomitos ou de febre ndo podera
permanecer na Escola. Os Encarregados de Educacéo serdo informados e irdo buscar a crianga com a
maxima brevidade possivel.
Artigo 42° — A Creche dispde de um Estojo de Primeiros Socorros capaz de fazer face a pequenos
acidentes e lesdes menores.
Artigo 43° — Sempre que se verificar um problema de saude ou um acidente com uma crianga, 0
Encarregado de Educagdo é de imediato informado, por telefone. Se a situagéo inspirar cuidados, a
Educadora da sala acompanhara a crianga ao Centro de Saude ou solicitara a assisténcia da Emergéncia
Médica (112) que decidira se a crianga deve ou néo ser conduzida para o Hospital. Se o Encarregado de
Educacéo chegar antes da saida da crianga, sera ele o seu acompanhante. Se tal nédo for possivel, a
crianga sera sempre acompanhada por um elemento da Associacdo que aguardara a chegada do
Encarregado de Educacao.
Artigo 44° — Sempre que uma crianga tenha medicamentos a tomar, devera entregar fotocopia da
prescricdo médica, as embalagens deverdo ser identificadas e a posologia indicada na embalagem. Os
medicamentos deverdo ser entregues a Educadora da sala ou, caso esta esteja ausente, & Auxiliar que
providenciara para que o0 medicamento seja devidamente administrado.
Capitulo VIII
Das refeigoes e da alimentacao

Artigo 45° - A Associacao fornece as criangas as seguintes refeigdes:

1 — Uma pega de fruta a meio da manha;

2 — Almogo com inicio as 11h

3 - Lanche com inicio as 15h
Artigo 46° - A alimentag&o dos lactantes, desde que ainda néo seja fornecida pela Creche, sera trazida
pelos Encarregados de Educacao, devidamente rotulada e acompanhada de instrugdes claras.
Artigo 47° — Qualquer recomendac&o de natureza alimentar devera ser comunicada por escrito, devendo
0 documento ser assinado pela Educadora da Sala. Cabe aos Pais fornecer para o lanche alimentos
especificos.
Artigo 48° - Sempre que uma crianga necessite de dieta esporadica, esta situagdo devera ser
comunicada a Escola
Artigo 49° - As alergias alimentares terdo de ser comprovadas com documento médico.
Artigo 50° — As refeicdes (almogo) séo adquiridas diariamente a uma empresa especializada.
Artigo 51° — As ementas do almogo s&o programadas mensalmente e serdo enviadas por email ou
grupos de sala, aos Pais e Encarregados de Educagéo.
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Capitulo IX
Do material auxiliar e vestuario
Artigo 52° — As pegas de vestuario que as criangas despem e vestem durante o dia (casaco, chapéu,
agasalho, etc) devem estar convenientemente marcadas com o seu nome no interior, ndo se
responsabilizando a Associagdo por pecas de vestuario ou por qualquer valor pertencentes aos alunos
que, porventura, se extraviem.
Artigo 53° - As criancas deverdo ter na Escola uma muda de roupa completa (como prevengdo de
possiveis necessidades), a definir anualmente pela Educadora da sala e um chapéu. As criangas deverao
usar roupas praticas que facilitem a sua autonomia € higiene.
Artigo 54° - As criangas que frequentam a Creche deverdo trazer, no inicio de cada ano letivo, duas
embalagens de creme barreira para a muda da fralda (da marca utilizada em casa pela crianga) e uma
caixa de supositdrios Ben-U-Ron lactante ou infantil. As toalhitas de limpeza e os babetes de uso diario, so
fornecidas pelos encarregados de educagédo
Artigo 55° — As criancas que frequentam o bercario e a sala de 1 ano deveré&o ter sempre, nas respetivas
salas da Creche, 6 fraldas descartaveis devidamente marcadas com o seu nome € uma muda de roupa.
Quando o bebé ainda se alimentar através de biberéo sera também necessario trazer um recipiente com
o leite que 0 bebé consome e um biber&o fervido e com a quantidade de agua necessaria para o leite.
Artigo 56° - Se a crianga usa chucha, esta deve vir com uma caixa de proteg@o devidamente identificada
Capitulo X
Das mensalidades, agravamentos e penalizagoes
Artigo 57° — O pagamento da mensalidade devera ser realizado, preferencialmente, por transferéncia
bancéria sendo necessario apresentar o respetivo comprovativo na secretaria até ao dia 8 do més a que
respeita ou envia-lo para o enderego eletronico do secretariado da Escola: secretariado@graosdegente.pt
Caso o comprovativo nédo seja apresentado em tempo Util, a Dire¢&o reserva o direito de cobrar a coima
por atraso de pagamento (10%), por impossibilidade de comprovagdo do mesmo.
Artigo 58° — S30 devidas mensalidades todos os meses do ano; i.e. 390€ x 12 meses
Artigo 59° — A mensalidade do més de setembro é paga no ato de inscricdo para os novos alunos a
admitir (ou no més de julho para as criangas que ja frequentam a Escola).
Artigo 60° — No més de setembro é paga a mensalidade do més de agosto subsequente.
Artigo 61° — A mensalidade do més de julho é fracionada em 4 prestagdes pagas em simultdneo com as
4 primeiras mensalidades do ano letivo (setembro, outubro, novembro e dezembro).
Artigo 62° - O valor da mensalidade inclui o seguro escolar, as refei¢des (fruta a meio da manha, almogo
e lanche), roupa de cama, material ltdico.
Artigo 63° — O pagamento da mensalidade sera efetuado impreterivelmente até ao dia 8 do més a que
respeita. Apds esta data havera um agravamento de 10% na mensalidade.
Artigo 64° — O valor da mensalidade ¢ fixado anualmente sendo publicado na Creche uma tabela de
precos a vigorar em cada ano letivo (caso seja necessério far-se-4, com aviso prévio, um ajustamento
deste valor em qualquer altura do ano).
Artigo 65° — N&o sera permitido, em caso algum, emendar ou retificar os valores dos recibos. Qualquer
erro que ocorra na emissdo das mesmas, devera ser comunicado na secretaria.
Artigo 66° — O atraso no pagamento da mensalidade por mais de dois meses, implicara a anulagéo de
inscrigéo.
Artigo 67° — As despesas com visitas de estudo, passeios ou quaisquer outras atividades suplementares
s80 a cargo do Encarregado de Educacgéo e s&o pagas antes da realizagdo das mesmas conjuntamente
com a autorizagdo escrita para a participagdo do aluno. As desisténcias, seja por que motivo for, ndo
serdo reembolsadas, pois as despesas inerentes séo pagas antecipadamente pela Associagao.
Artigo 68° — A auséncia por faltas ou por desisténcia de qualquer natureza, no decorrer do ano letivo,
nao déa lugar a quaisquer descontos ou devolugao de mensalidades ou inscrigbes previamente pagas.
Artigo 69° — Para anulagdo da inscricdo, a Escola terd de ser avisada por escrito com um més de
antecedéncia (sob a penalidade de ser cobrada a mensalidade do més seguinte).
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O valor de matricula, inscrigdo dos alunos novos ou a renovagao da inscri¢do das criangas que ja
frequentam a Escola Graos de Gente, ndo é devolvido em caso de anulagdo posterior da inscrigdo. No
caso da desisténcia, 0s meses j& pagos de julho e agosto, pagos no ano transato, néo serdo devolvidos.

Capitulo XI

Da quotizagao

Artigo 70° — A quota anual de 50,00€ da Associacdo devera ser paga durante 0 més de junho.
Artigo 71° — O valor da quotizagdo é estabelecido em Assembleia-Geral sob proposta da Direcao.
Artigo 72° — O Encarregado de Educacdo de uma crianca que se tenha candidatado e que por falta de
vaga ndo seja admitida, podera, se o solicitar, receber a devolugdo da quota, ficando neste caso a crianga
automaticamente excluida da lista de espera.

Capitulo XII

Do Secretariado

Artigo 73° — O Secretariado funciona das 9.00h as 18.00h.
Artigo 74° — Todos os assuntos que digam respeito aos aspetos administrativos do funcionamento da
Associagao sao objeto de triagem pelo secretariado que, na impossibilidade de resolu¢do de qualquer
situacdo que o ultrapasse, conduzira a questao a Dire¢do que desenvolvera 0s processos Necessarios ao
seu acompanhamento e resolugao.
Artigo 75° — E também junto do secretariado que devem ser tratados os assuntos respeitantes a
inscrigdes, pagamentos de mensalidades e quotas.

Capitulo XIiI

Da relagdo com os Encarregados de Educagao

Artigo 76° — Os Encarregados de Educacgéo, sempre que desejarem, recebem informagdes sobre o seu
filho, junto da respetiva Educadora ou da Coordenagao da Escola.
Artigo 77° — Durante o dia, os contactos com a Escola devem ser feitos através do secretariado, por
telefone ou por correio eletrénico: secretariado@graosdegente.pt.
Artigo 78° — Em caso de necessidade podem os Encarregados de Educacao solicitar a marcacéo de uma
reunido, por intermédio da Educadora responséavel pela sala ou da Coordenacao da Escola ou ainda
através do secretariado.
Artigo 79° - E dever dos Encarregados de Educagdo comparecer na Escola, sempre que convocados,
quer seja para entrevistas individuais, quer para reunides de sala.

Capitulo XIV

Dos prejuizos e danos

Artigo 80° - Os Encarregados de Educagao sdo responsaveis, individual ou coletivamente, conforme os
casos, pelos danos causados pelos seus filhos na Escola e em qualquer objeto que pertenga aos seus
colegas, bem como pelos danos causados em qualquer saida organizada pela Associagao.

Capitulo XV

Das disposigoes finais

Artigo 81° — Os casos omissos neste Regulamento serdo resolvidos pela Diregdo, observados os
estatutos da Associagéo.
Artigo 82° — Cabe a Direcdo da Associagao redigir e aprovar 0 Regulamento, o qual sera apresentado e
ratificado em Assembleia-Geral.

Capitulo XVI
Dos objetivos da Creche
Artigo 83° — S&o objetivos da Creche, designadamente, os seguintes:
a) Facilitar a conciliagdo da vida familiar e profissional do agregado familiar;
b) Colaborar com a familia numa partilha de cuidados e responsabilidades em todo o processo
evolutivo da crianga;
c) Assegurar um atendimento individual e personalizado em fungéo das necessidades
especificas de cada crianga;
d) Prevenir e despistar precocemente qualquer inadaptacdo, deficiéncia ou situagdo de risco,
assegurando o encaminhamento mais adequado;
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e) Proporcionar condicdes para o desenvolvimento integral da crianga, num ambiente de
seguranca fisica e afectiva;
f) Promover a articulagdo com outros servigos existentes na comunidade.

Capitulo XVII
Mapa Mensalidade da Creche (excepto para quem pertence 8 CRECHE FELIZ)
Més de Pagamento A que se refere Valor Euros
Novos Alunos
Més da Inscricdo Efetiva Inscricdo (390€) + 830€
Setembro 25 (390€) + QA
(50¢€)
Julho 25 Set 25 390
Setembro 25 Ago26 + % Jul 26 487,50
Outubro 25 Out 25 + % Jul 26 487,50
Novembro 25 Nov 25 + % Jul 26 487,50
Dezembro 25 Dez 25 + % Jul 26 487,50
Janeiro 26 Jan 26 390
Fevereiro 26 Fev 26 + re.inscrigao 490
(100¢€)

Margo 26 Mar 26 390
Abril 26 Abr 26 390
Maio 26 Mai 26 390
Junho 26 Jun 26 + QA 26 (50€) 440
Julho 26 Set 26 390

Agosto26 |  —mmemeeee-

1 - Os irmé&os usufruem de 10% de desconto no valor da mensalidade
2 - Caso pretendam liquidar as mensalidades a pp,prevé-se um desconto de 5%
3 — Se fizer reserva de vaga, 0 pagamento dos meses que nao usufrir tém um desconto de 10%
Obs.: Os descontos ndo sdo cumulativos

Atividades Extra-Curriculares — AE

AEC
Musica para Bebés 23€/més
Creche (valor que seré atualizado conforme
0 ano letivo)

O pagamento das mensalidades e das AEC, bem como o envio do respetivo comprovativo, devem ser
sempre efetuados até ao dia 08 de cada més e preferencialmente através de transferéncia bancaria
utilizando o

NIB — 0035 0549 00052088330 12
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8
[Informamos que apds esta data havera um agravamento de 10% na mensalidade, tal como previsto no

regulamento interno (artigo 64°)]

E OBRIGACAOQ dos E.E. procederem ao envio dos comprovativos de pagamento para o email da
secretaria, identificando 0 nome da crianca.

S0 perante a rececdo do comprovativo é que a Secretaria procede a emissdo do recibo

O nosso email: secretariado@graosdegente.pt

Qeiras, agosto 2025

(devolver esta pdgina a instituicdo, devidamente preenchida e assinado)

Li e concordo com o Rl da Creche

O aluno

Sala

O encarregado de educacao

Oeiras, de de
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CRADS DE CENTE
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